
关于开展调整增补本科教学学生信息员和评优工作的通知
各学院：
为加强本科教学学生信息员队伍建设，充分发挥学生在教学活动中的主体作用，形成有效的教育教学质量管理闭环机制，促进教育教学质量稳步提高，根据《聊城大学本科教学学生信息员管理办法（修订）》相关规定，现开展调整增补本科教学学生信息员暨2023年优秀学生信息员评优工作。现将有关事宜通知如下：
一、调整增补
（一）聘任条件
1. 遵纪守法，有良好的思想素质和道德修养，无违纪记录。
2. 学习成绩优秀，学有余力。
3. 有参与教学管理的积极性，工作责任心强，服务意识强。
4. 有良好的文字撰写和口头表达能力，团队协作意识强。
5. 原则性强，能真实、准确、及时地反馈教学过程和教学管理中存在的问题。
（二）工作职责
1. 收集与反馈学生对教师的备课、课堂教学、实践教学、作业批改、辅导答疑、考试、创新创业训练、学科竞赛等各个教学环节的意见建议。
2. 收集与反馈学生对学校和学院教学管理制度、教学活动组织安排、教学质量管理、教学计划执行、专业课程设置等方面的意见建议。
3. 收集与反馈学生出勤情况、课堂纪律、课堂参与、课外自习、课外作业、考风考纪等学风状况。
4. 收集与反馈学生对教材、教学场所、教学设备等教学条件方面的意见建议。
5. 每月汇总整理学生对教学工作的意见建议，及时提交教务处。
6. 参加学校组织的学生信息员工作会议和各项活动。
7. 协助教务处和学院做好教师教学质量评价等教学监控和评价工作。
8. 及时向所在年级专业同学反馈学校管理部门或学院对所反映情况的处理意见。
9. 完成学校交办的关于本科教育教学质量监控方面的其他工作。
（三）聘任程序
1. 调整对象为2022、2021级（五年制专业含2020级）学生，如不需要调整可不作调整；增补对象为2023级学生。
2. 各学院做好学生信息员调整增补工作，明确学生信息员组长（原则上组长为学院学习部部长），每个自然班设学生信息员1名，每年统一聘任一次，聘期一年。增补的学生信息员填写附件1《聊城大学本科教学学生信息员推荐表》，学院留存。
[bookmark: _GoBack]3. 各学院负责审核、汇总、推荐，填写附件2《聊城大学第二届本科教学学生信息员推荐汇总表》，于2024年3月14日前将word版和签字盖章的PDF版发至邮箱jwcpgk@163.com。
4. 教务处审核学院推荐的学生信息员予以聘任，学生信息员在教务处和学院的领导下开展工作。
二、评优工作
为更好地进行教学管理工作，进一步明确学生信息员的工作职责与工作内容，保证教学信息反馈工作的顺利开展，提高学生信息员参与教学管理的积极性，现开展2023年度优秀学生信息员评选工作。
（一）优秀学生信息员评选范围
第一届本科教学学生信息员（2023年聘任）
（二）优秀学生信息员评选条件
1. 认真收集学生对任课教师、教学管理及各教学环节等各方面的意见和建议，反映的信息真实可靠，有价值。
2. 及时传达、反馈各种教学信息，工作保质保量，效率高。
3. 积极宣传、报道教风和学风方面的良好典型。
4. 协助教务处和学院认真组织全体同学开展教学质量评价工作。
5. 积极参与学生信息员相关工作。
6. 原则上担任教学信息员满一年。
（三）评选比例
按照各学院学生信息员总数20%进行评选，信息员组长可直接推荐，不占各院名额。
（四）评选程序
1. 以学院为单位进行优秀学生信息员的考核评选工作。
2. 各学院优秀学生信息员候选人需填写附件3《聊城大学优秀学生信息员推荐表》，各学院组成考核组对本院学生信息员进行考核，并按照评选比例向教务处推荐优秀学生信息员。各学院公示评选结果无异议后，填写附件4《聊城大学第一届优秀学生信息员推荐汇总表》，于2024年3月14日前将word版和签字盖章的PDF版发至邮箱jwcpgk@163.com。
3. 教务处对各学院的推荐人选进行审核，确定优秀学生信息员名单，颁发荣誉证书。

附件：
1. 《聊城大学本科教学学生信息员推荐表》
2. 《聊城大学第二届本科教学学生信息员推荐汇总表》
3. 《聊城大学优秀学生信息员推荐表》
4. 《聊城大学第一届优秀学生信息员推荐汇总表》
5.  2023年度各学院优秀学生信息员推荐名额分配表


教务处
2024年3月8日




附件1 
聊城大学本科教学学生信息员推荐表
	姓  名
	
	性 别
	
	民  族
	

	学  号
	
	班 级
	
	政治面貌
	

	学院
	
	专业
	
	移动电话
	

	自我简介：


	


	对学生信息员工作的认识和想法：

	学院
推荐意见
	

负责人签字：               盖章           年   月   日

	教务处
意见
	

负责人签字：               盖章          年   月   日


                           
附件2

聊城大学第二届本科教学学生信息员推荐汇总表

 学院（盖章）：
	序号
	姓名
	年级专业班级
	学号
	职务
	手机号

	1（组长）
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	



                                          
    负责人（签字）                          日期：
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附件3

聊城大学优秀学生信息员推荐表

	姓  名
	
	学  号
	
	性 别
	

	专  业
	
	班  级
	
	政治面貌
	

	所在学院
	
	现任职务
	

	学生
信息员
工作
总结
	














	学院
意见
	


  负责人签字          盖章         年   月   日                    

	
教务处
意见
	


            
   负责人签字          盖章         年   月   日 



附件4

聊城大学第一届优秀学生信息员推荐汇总表

	序号
	学院
	姓名
	学号
	年级专业班级

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	


学院（盖章）：

    负责人（签字）                          日期：
 













附件5

聊城大学第一届优秀学生信息员推荐名额分配表
	学院
	信息员数
	优秀学生信息员推荐名额

	材料科学与工程学院
	31
	6

	传媒技术学院
	53
	11

	地理与环境学院
	37
	7

	法学院
	24
	5

	化学化工学院
	46
	9

	机械与汽车工程学院
	32
	6

	计算机学院
	30
	6

	建筑工程学院
	21
	4

	教育科学学院
	33
	7

	历史文化与旅游学院
	34
	7

	马克思主义学院
	16
	3

	美术与设计学院
	54
	11

	农学与农业工程学院
	34
	7

	商（质量）学院
	43
	9

	生命科学学院
	43
	9

	数学科学学院
	29
	6

	体育学院
	21
	4

	外国语学院
	45
	9

	文学院
	41
	8

	物理科学与信息工程学院
	59
	12

	药学院
	21
	4

	医学院
	12
	2

	音乐与舞蹈学院
	27
	5

	政治与公共管理学院
	21
	4

	合计
	807
	161
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